MUNICIPIO DE ESPIRITO SANTO DO PINHAL-SP

Gabinete da Prefeita
Palacio do Café

DECRETO N°. 5.698, DE 01 DE JUNHO DE 2023.

Regulamenta a contratacdo direta prevista no capitulo VI
da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de Abril de 2021 (arts. 72 até
75 +art. 23), no aGmbito do Poder Executivo do Municipio de
Espirito Santo do Pinhal, e dad outras providéncias.

CRISTINA DO CARMO BRANDAO BUENO DOMINGUES, Prefeita Municipal de Espirito Santo do
Pinhal, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicées legais e de acordo com o disposto no item V, do
Artigo 57, da Lei Organica do Municipio e

CONSIDERANDO que a nova Lei de normas gerais sobre licitacdes e contratos administrativos, Lei
Federal n® 14.133/2021, encontra-se em vigor desde a sua publicacio;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 14.133/2021 devera, impreterivelmente, ser aplicada a partir
de 1° de janeiro de 2024, conforme artigo 193, inciso Il, com a redacdo dada pela Medida Proviséria n®.
1.167/2023;

CONSIDERANDO a necessidade da utilizagdo da Lei Federal n® 14.133/2021 de forma paulatina,
justamente para que a transicdo seja a mais segura e eficiente possivel, nos termos do art. 191;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 14.133/2021 trouxe varias normas de eficicia limitada, que
necessitam de regulamentagdo para a sua plena aplicacio;

CONSIDERANDO, finalmente, o interesse publico em assegurar o cumprimento dos principios da
legalidade, eficiéncia e economicidade, assegurando o bom uso do dinheiro publico;

DECRETA:
CAPITULO I - Das disposicbes gerais

Art. 1°. O Municipio de Espirito Santo do Pinhal, para fins deste Decreto, contabilmente é dividido em duas
unidades gestoras, quais sejam, a 02 (Prefeitura Municipal) e 04 (Secretaria Municipal de Satde).

Art. 2°. Os Ordenadores das Despesas serdo os seguintes:
| - Unidade Gestora 02 - Diretor Administrativo;
Il - Unidade Gestora 04 - Secretario Municipal de Saude;
Il - Secretaria Municipal de Seguranga Plblica e Transito - Secretario Municipal pertinente.

Art. 3°. - Toda e qualquer contratacéo direta (por dispensa ou inexigibilidade) serd conduzido por um agente
de contratagao, conforme as atribuicdes definidas em Decreto Municipal.

Art. 4°. Os prazos mencionados neste Decreto serdo, sempre, contados em dias Uteis, sendo  excluido o
dia do comeco e incluido o dia do vencimento.

CAPITULO I - Da formalizacio da demanda
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Art. 5°. O Departamento/Secretaria requisitante formalizara a demanda por meio de solicitagdo de
compras, servigos ou obras, acompanhada, se for o caso, do Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia
ou do projeto basico, projeto executivo, anteprojeto, mapa de analise de riscos.

Art. 6°. A demanda formalizada em documento padrdo sera enviada a Divisdo de Compras ou Licitacdo que,
diante da estimativa preliminar de preco, enviard ao Departamento de Financas para a verificacdo da
disponibilidade orcamentaria e financeira, bem como o atendimento dos preceitos da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Art. 7°. A formalizagdo da demanda devera conter, no minimo, as seguintes informacoes:

| - aidentificacdo do dorgdo solicitante;

Il - a descricdo detalhada do objeto pretendido;

Il - a justificativa da necessidade de aquisicao/contratacéo;

IV - a indicacdo da dotagdo orcamentaria respectiva;

V - os prazos de execucdo e vigéncia;

VI - o critério de medicao e de pagamento;

VIl - o prazo e o local de entrega dos bens ou da prestacio dos servicos;

VIl - a documentagdo habilitatéria, fiscal, trabalhista e especifica, quando for o caso, para a aquisicdo dos
bens ou contrataco dos servicos pretendida;

IX - as estimativas preliminares do valor da contrataciao, acompanhadas dos precos unitarios referenciais,
das memorias de célculos e dos documentos que lhe dio suporte, com os parametros utilizados para a
obtencao dos precos.

CAPITULO I1l - Da pesquisa de pregos

Art. 8°. Nos procedimentos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos, o valor estimado da
contratacdo serd definido com base no melhor preco aferido, observadas a potencial economia de escala e
as peculiaridades do local de execugdo do objeto, por meio da utilizacio dos seguintes parametros,
adotados de forma combinada sempre que possivel:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel para
consulta de precos ou no banco de pregos em salde, disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP);

Il - os precos praticados em contratagdes similares feitas pela Administracdo Pliblica Municipal, em
execugao ou concluidas no periodo maximo de 12 (doze) meses anteriores a data da pesquisa, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observada a atualizacio pelo IPC-A acumulado no periodo;

Il - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo,
desde que contenha a data e hora de acesso;

IV - painel de precos disponivel no endereco eletrdnico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

V - pesquisa de precos em sites de lojas virtuais, observando a necessidade de juntar-se ao processo a
impressao da pagina pesquisada, contendo nome e CNPJ da empresa, a descri¢io do produto, o preco, bem
como data e hora de acesso;

VI - pesquisa direta e escrita com, no minimo, 3 (trés) fornecedores ou prestadores de servicos, conforme
0 Caso.

§ 1° - A estimativa de preco definida no caput deste artigo deverd ser elaborada pelo
Departamento/Secretaria requisitante e servird de pardmetro (valor de referéncia) para os instrumentos de
contratacdo direta que sera realizada pela Divisdo de Compras ou de Licitacdes.
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§ 2° - A nio utilizacdo de quaisquer dos parametros constantes dos incisos | a VI do caput deste artigo
devera ser devidamente justificada pelo Diretor/Secretario demandante ou pelo servidor responsavel pela
estimativa de preco e, apés, essa justificativa sera apreciada/aprovada pelo Ordenador das Despesas.

§ 3° - Nos casos dos incisos |, Ill, IV, V e VI do caput deste artigo, somente serdo admitidos os precos cujas
datas ndo ultrapassem 6 (seis) meses da data em que foram obtidos os orcamentos.

§4° - Para a obtencéo do valor estimado da contratacdo, serdo utilizados como método a média aritmética
simples obtidos na pesquisa de pregos-e desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais
pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata os incisos do caput deste artigo, com excecdo
do inciso V, que s6 podera ser objeto de obtencio de precos uma Gnica vez.

§5° - Para fins de aplicacio do paragrafo anterior, considera-se média aritmética simples a soma dos valores
pesquisados, onde o resultado é dividido pelo nimero de cotacoes.

§ 6° - Excepcionalmente, sera admitida a obtencdo do valor estimado da contratacdo prevista no §3° deste
artigo com base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente publico
responsavel e aprovada pelo Ordenador de Despesas.

§ 7° - A pesquisa de precos elaborada pelo Departamento/Secretaria requisitante devera ser assinada,
datada e acostadas nos autos do processo pelo empregado publico devidamente identificado, o qual se
responsabilizara pela veracidade das informacdes que serdo inseridas nos instrumentos oriundos da
contratacao direta.

Art. 9° - Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores ou prestadores de servicos, estes
deverao receber solicitagdo formal/escrita, preferencialmente por meio eletrénico, para a apresentacio de
cotacdo dos valores unitarios e total, devendo ser conferido um prazo de resposta compativel com a
complexidade do objeto a ser contratado, o qual n3o sera inferior a 3 (trés) dias Gteis.

§ 1° - No envio das solicitagbes/cotacoes formais, deverao:

| - garantir que os interessados recebam a completa descricdo dos bens e/ou servicos cotados, com todas
as especificacoes técnicas;

[l - certificar que, nas cotagdes apresentadas, os produtos e/ou servicos cotados condizem com o que foi
exigido pela Administragao, evitando-se eventuais distorgdes de precos.

§ 2° - As cotagOes dos fornecedores deverao estar identificadas, datadas e assinadas, ainda que por meio
eletrdnico, pelos responsaveis por sua confeccao.

§ 3° - Eventuais variagdes ou discrepancias entre os precos cotados, ja desconsiderados os precos tidos por
inexequiveis ou as cotagdes com sobreprego, deverdo ser justificadas ou circunstanciadas pelo empregado
publico responsavel pela pesquisa, a fim de que o valor previamente estimado da contratacio retrate, o
quanto possivel, a realidade dos precos praticados no mercado.

§ 4° - Nos autos do processo da contratagdo correspondente, devera haver o registro da relacdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta 2 solicitacdo de que trata o
caput deste artigo.
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Art. 10 - Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for possivel estimar o
valor do objeto na forma estabelecida nos artigos anteriores deste Decreto, a justificativa de pregos serad
dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pelo futuro contratado,
por meio da apresentagdo de, no minimo, 3 (trés) notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos
ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro
meio idoneo.

§ 1° - Excepcionalmente, caso o futuro contratado ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de preco de que trata o caput podera ser realizada mediante avaliacdo de objetos semelhantes
de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o
objeto pretendido.

§ 2° - Poderéo ser utilizados, de forma excepcionalissima, outros critérios ou métodos de obtencio de
precos estimados para fins de contratagbes diretas, desde que devidamente justificados nos autos pelo
Diretor/Secretario demandante e aprovados pelo Ordenador de Despesas, desde que respeite todos os
principios previstos na Lei Federal n°. 14.133/21.

Art. 11 - Deverao ser desconsiderados para fins de obtencdo do valor estimado da contratacio os valores
inexequiveis e os excessivamente elevados.

§ 1° - Considera-se valor inexequivel o correspondente a 70% (setenta por cento) inferior 3 média dos
precos formadores do conjunto que determinara o resultado da pesquisa de precos.

§ 2° - Considera-se valor excessivamente elevado o correspondente a 30% (trinta por cento) superior a
média dos pregos formadores do conjunto que determinara o resultado da pesquisa de pregos.

CAPITULO IV - Das contratacées diretas
Secgao | - Do Processo de Contratacao Direta

Art. 12 - O processo de contratagio direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagao, devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos,
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso (art. 15), que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstragao da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o compromisso a ser
assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacio e qualificacio minima
necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

VIl - autorizacdo do Ordenador de Despesas

IX - indicacao do dispositivo legal aplicavel;

X - consulta prévia da relagdo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a
Administracio Plblica junto ao site do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo.
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Paragrafo Unico. O ato que autoriza a contratacéo direta ou o extrato decorrente de eventual contrato
devera ser divulgado e mantido a disposi¢ao do piblico no Dirio Oficial do Municipio.

Art. 13 - E competente para autorizar a inexigibilidade e/ou a dispensa de licitacdo o Diretor de
Departamento ou o Secretario Municipal da area demandante.

Art. 14 - Nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a
contratacio de servicos podera ser utilizado o Sistema de Registro de Precos.

Art. 15 - Fica dispensada a andlise juridica dos processos de contratacdo direta com fundamento nos incisos
| e Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§1° - Nos casos mencionados no caput, caso entenda-se imprescindivel a emissdo de parecer juridico,
devera o solicitante justificar detidamente o porqué, inclusive indicando a divida juridica a ser sanada, bem
como a excepcionalidade da solicitagdo.

§2° - O Departamento Juridico Municipal terd o prazo de, no minimo, 5 (cinco) dias tteis para emitir seu
parecer juridico, o qual ndo tera efeito vinculativo.

Art. 16 - No caso de contratacdo direta, o ato que autoriza a contratacao direta ou extrato decorrente da
contratacio devera ser divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Plblicas (PNCP) e no Diario Oficial do
Municipio, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data de publicacdo, como condicdo
indispensavel para a eficacia do ato.

Paragrafo tinico - Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terao vigéncia e eficacia
a partir de sua assinatura, mas deverdo ser publicados no prazo previsto no caput deste artigo.

Secdo Il - Da Dispensa de licitagdo que tenham por objeto a aquisicdo de bens e servicos com
fundamento nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021

Art. 17 - As dispensas de licitacdo fundamentadas nos incisos | e Il, do artigo 75, da Lei Federal n°
14.133/2021, deverao ser instruidos, no minimo, com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos,
projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera observar a pesquisa de precos realizada na forma estabelecida neste
Decreto;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se necessario e nos termos do art. 15 deste Decreto.

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o compromisso a ser
assumido, por meio da Reserva Orcamentaria;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima
necessaria, através de documentos que comprovem sua regularidade fiscal e trabalhista;

VI - razdo de escolha do contratado (Mapa de Precos), a qual devera ser assinada e datada pelo agente de
contratagao responsavel pela sua execucgao;

VIl - autorizacdo do Ordenador de Despesa para aquisicdo ou contratacao.

§ 1° - A elaboracao dos ETPs (Estudos Técnicos Preliminares) sera facultativa nos casos de contratacio de
obras, servicos e compras, cujos valores se enquadrem nos limites estabelecidos nos incisos | e ll, do artigo
75, da Lei n® 14.133/2021.
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§ 2° - Em se tratando de contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a afericio dos padrées de desempenho e qualidades almejadas, a
especificacio do objeto poderad ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico,
dispensada a elaboracio dos demais projetos.

§ 3° - Para fins de cumprimento do inciso V do art. 19 deverdo ser juntados aos autos os documentos
habilitatérios solicitados pelo Departamento/Secretaria requisitante no Documento de Formalizagdo da
Demanda.

Art. 18 - As dispensas de licitagdo de que trata esta Secao serdo obrigatoriamente precedidas de divulgacao
de aviso no Diario Oficial do Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, pelo prazo minimo
de 3 (trés) dias tteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

Paragrafo tnico. No Aviso de Intencio de aquisicdo de bens ou contratagido de servigos via dispensa de
licitacdo, devera constar as informacdes necessarias para compreensao do objeto conforme definido no
documento de formalizacdo da demanda, para fins de publicidade e eficiéncia da contratacao.

Art. 19. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do artigo 75 da
Lei Federal n® 14.133/2021, deverdo ser observados cumulativamente:

| - 0 somatdrio do gque for despendido no exercicio financeiro por Unidade Gestora, independentemente
da Secretaria, Departamento, Divisdo, Setor ou Coordenadoria requisitante;

Il - o somatdrio das despesas realizadas com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos as contratagdes no mesmo ramo de atividade, identificada pelo nivel de subclasse da Classificacao
Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§1° - Para fins do que dispde os incisos | e Il do caput, na ocorréncia de compras e contratacbes com
fundamento nos incisos | e Il, do artigo 24, da Lei n® 8.666/93, o valor com as despesas ja realizadas devera
ser levado em consideragao para fins de utilizacdo dos novos limites estabelecidos nos incisos | e Il, do artigo
75, da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° - O controle das despesas realizadas com objetos da mesma natureza sera realizada, exclusivamente,
pelo Controle Interno, cabendo-lhe verificar se o CNAE do fornecedor se encaixa na contratagéo, bem como
se o valor ultrapassou ou ndo os limites definidos nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021,
aprovando ou nio a possibilidade de compra direta.

§ 3° - Os valores mencionados nos incisos | e Il, do artigo 75, da Lein® 14.133/2021, no ambito do Municipio
de Espirito Santo do Pinhal, deverdo seguir as atualizacdes feitas por meio dos respectivos Decretos
Federais.

Art. 20 - A Divisdo de Compras do Departamento Municipal de Administracdo sera a divisdo responsavel
pelo gerenciamento das dispensas de licitagcbes fundamentadas nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal
n° 14.133/2021, desde a publicacdo do Aviso de Intencdo de Contratacdo até o envio do processo para
empenho.
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§ 1° - A rotina procedimental nos casos de dispensa de licitacao de que trata esta Secao sera a seguinte:

I - Os documentos de formalizacio de demanda (ex: requisicio, oficio etc) e a estimativa preliminar de
precos deverao ser protocolados no Setor de Protocolo, para registro da tramitagao do procedimento e seu
posterior arquivamento;

Il - Verificado que os documentos recebidos satisfazem os requisitos minimos descritos neste Decreto, sera
encaminhado ao Departamento de Finangas para verificar a disponibilidade financeira e or¢gamentéria da
contratacdo, a partir do valor estimado. (antes da publicacdo do edital)

Il - Apos a manifestacao do Departamento de Finangas, devera ser autuado o processo e realizada a
publicagao do Aviso de Intencdo de Dispensa de Licitacdo com identificacdo do valor maximo a ser
despendido pela Administracdo, nos termos do disposto neste Decreto;

IV - Recebidas ou ndo propostas adicionais de eventuais interessados, sera avaliada pelo Agente de
Contratacdo designado para tal fim, a melhor proposta apresentada e, apds, serdo providenciados os
documentos habilitatérios do fornecedor vencedor;

V - Os documentos habilitatorios minimos serdo os especificados no documento de formalizacido de
demanda;

VI - Somente quando for necessario a celebracado de contrato ndo padronizado, devera ser encaminhado o
processo ao Departamento Juridico para emissao de parecer juridico prévio;

VIl - No caso de ndo haver a necessidade de formalizacdo de contrato, adotando-se outros instrumentos
(nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra/fornecimento ou ordem de execucio de servico), o
processo seguira para o Controle Interno para verificacdo dos limites da dispensa e eventuais outras
consideragoes;

VIII - Por fim, o processo sera encaminhado para autorizacdo do Ordenador de Despesas, sendo que sua
decisdo autorizativa deverd ser publicada no Diario Oficial do Municipio e no Portal Nacional de
Contratagdes Pablicas (PNCP), no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da assinatura do contrato,
na auséncia do contrato deve ser contado da emissdo de empenho, como condigio indispensavel para a
eficacia do ato.

Art. 21. As demais hipoteses de dispensa de licitacdo, previstas dos incisos Il a XVI do artigo 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021, serdo processadas junto a Divisao de Compras e Licitagbes, seguindo o
rito/ordinario definido neste decreto, salvo se houver outro mais especifico.

Secao lll - Da Inexigibilidade de Licitacdo

Art. 22, As hipéteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n.° 14.133/2021 sdo exemplificativas, sendo
inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for comprovadamente inviavel a competicio.

Art. 23. Compete ao Diretor/Secretario responsavel pelo pedido do processo de contratagio direta, no caso
de inexigibilidade de licitacdo, a adogao de providéncias que assegurem a veracidade do documento de
exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do §1° do art. 74 da Lei Federal n.°
14.133/2021.

Art. 24. E vedada a inexigibilidade de licitacio para servicos de publicidade e divulgacio.

Art. 25. E vedada a preferéncia de marca especifica, salvo para cumprimento de ordem judicial, quando a
decisao expressamente indique a marca ou o prestador a ser contratado pela Administrac3o.
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Art. 26. Nas contratacGes para aquisicao ou locacdo de imoével cujas caracteristicas de instalacbes e de
localizacdo tornem necessaria sua escolha, devem ser observados os seguintes requisitos pelo
Diretor/Secretario solicitante:

| - Avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de adaptagbes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, bem como do prazo de amortizagdo dos investimentos;

Il - Certificagdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado pela Administracio
Publica Municipal e que evidenciem vantagem para o interesse publico envolvido.

Art. 27. Nos casos tratados nessa secdo, compete ao Diretor/Secretario Municipal a declaracdo da
inexigibilidade e, ato continuo, competira ao Ordenador das Despesas a ratificacdo desse ato.

Paragrafo Unico: No caso de o Ordenador das Despesas ser a mesma autoridade que requisitou, cabera a
Sra. Prefeita o ato de ratificacdo.

Art. 28. Aplica-se as inexigibilidades previstas nesta Secdo, as disposicbes procedimentais esculpidas na
Secdo | do Capitulo IV deste Decreto, no que couber.

CAPITULO V - Das disposicdes finais
Art. 29. Este Decreto entrara em vigor em 12 de junho de 2023, momento a partir do qual toda e qualquer
contratacdo direta (por dispensa ou inexigibilidade) devera ser realizada nos termos deste Decreto, bem
como se respeitando as normas pertinentes da Lei Federal n°. 14.133/2021.
Art. 30. Faz parte deste Decreto, o Modelo de Documento de Formalizacdo da Demanda (anexo ).
Art. 31. Restam revogados os Decretos Municipais n®. 5280/2021 e 5511/2022, bem como a Portaria
Municipal n®. 07/2021, no que contrariarem as disposi¢des deste Decreto.

Municipio de Espirito Santo do Pinhal - SP, 01 de junho de 2023.

2 i 3
ALALS ) "WWV\{
Cristina do Carmo Brandao Bueno Domingues
Prefeita Municipal \/

Publicado no Diario Oficial Eletr6nico e disponibilizado na Secretaria Geral da Prefeitura.

Kely Cris%lniMé?lne I Barbosa

Secretaria Geral

Praga Rio Branco, s/n°, Centro — CEP: 13.990-000 - Espirito Santo do Pinhal - SP -
(19) 3651-9690. E-mail: secretaria@pinhal.sp.gov.br
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAQO DA DEMANDA — DFD

uso obrigatdrio para contratacdo direta e quando nio aplicdvel o ETP)

Departamento/Secretaria demandante:

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 DESCRICAO DO OBJETO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM ADQUIRIDAS

: cODIGO ESTIMATIVA
ITEM DESCRICAO CATMAT | UNIDADE QUANT. MEDIA D E
OU BEC PRECO
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12

1.2 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO (Este campo é obrigatério)

1.3 -ENQUADRAMENTO DO OBIETO
Selecionar A, Bou C

@ A) BENS COMUNS
O B) SERVICOS
O ©) OBRAS E ENGENHARIA

1.4 - JUSTIFICATIVA E RESULTADOS PRETENDIDOS

NECESSIDADE E BENEFICIOS ADVINDOS DA CONTRATACAO

1.5 — ESTIMATIVA DO VALOR TOTAL DA CONTRATAGAQ (Este campo é obrigatdrio)
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2. INFORMACOES DA CONTRATACAO

2.1 SERAO EXIGIDAS NORMAS/CERTIFICACOES DE PRODUTO?
Selecionar uma opcéo

O sim @ NAO

2,51 INDICACAO DE ITENS E NORMA(S) E/OU CERTIFICACAO(OES) CORRESPONDENTE(S) — Em caso positivo:

2,52 JUSTIFICATIVA:

2.2 - DOCUMENTAGCAO A SER SOLICITADA EM CONJUNTO COM A PROPOSTA

@ NAO HA DOCUMENTAGAO A SER SOLICITADA

- EMITI . .
O DOCUMENTOS TECNICO B PELOERPABRICANTELS) do(s) item(ns) ofertado(s), que comprove o atendimento

deste(s) as especificacBes técnicas exigidas no Termo de Referéncia. Serdo admitidos documentos de dominio publico emi-
tidos pelo fabricante, tais como catdlogos técnicos, folders, manuais, fichas de especificacdo técnica, link para acesso a sitio
oficial (o qual contenha as informag&es técnicas) e paginas da internet impressas.

0 Itens contratados abrangidos pela exigéncia de documento técnico - ESCOLHER UMA OPCAO:
O TODOS 05 ITENS
@ PARTE DOS ITENS. ESPECIFICAR QUAIS ITENS:

0 Comprovagso a ser realizada com a documentagdo — ESCOLHER UMA OPCAO:
(O SOMENTE ESPECIFICACOES TECNICAS DOS BENS

O ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS BENS E REGRAS DA GARANTIA CONTRATADAS

O ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS BENS E ALGUMA(S) REGRAS DE CONTRATACAO
@ OUTROS. ESPECIFICAR O DOCUMENTO, O REQUISITO TECNICO A SER COMPROVADO E A JUSTIFICATIVA TECNICA DA NECESSIDADE:

Clique ou toque aqui para inserir o texto

# he e snrdn mitiinlac dartimer T T T AR e Suges Roac incivicdinliz e - ety e o g A T —— -
* Observac Em sendo multiplos documentos, prestar informages individualizadas por documento (replicar padréo

indicado nesta opg¢do C).

2.3 SOLICITAGCAO DE AMOSTRA(S)
Selecionar uma opcéo

O sim @ NAO
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2.7.1 JUSTIFICATIVA E REGRAMENTOS — Em caso positivo:
0 Justificativa:

Amostra a ser apresentada (por item): (Quais itens)

Prazo para apresentagdo da amostra pela licitante: dias.
Endereco para envio da(s) amostra(s):

Prazo para avaliagdo técnica da(s) amostra(s): dias

Responsavel pela avaliagdo da amostra:

O o o o o a

Critérios de avaliacdo e aceitagdo técnica da amostra (elencar):

ITEM/LOTE PONTOS A SEREM AVALIADOS METODOLOGIA DE AVALIACAO

O Possibilidade de corre¢do da amostra rejeitada — ESCOLHER UMA OPCAO:
O sim

@ NAO

2.4 - DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO — REGULARIDADE JURIDICA, FISCAL E TRABALHISTA

HABILITAGAO JURIDICA - Apresentacdo do documento que comprove a situag¢do juridica regular: Registro Comercial,
Ato Constitutivo, Inscrigdo do Ato Constitutivo...

E PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA NO MINISTERIO DA FAZENDA (CNPI);

<] PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO DE CONTRIBUINTES ESTADUAL; (EM CASO DE MATERIAIS)

<] PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO DE CONTRIBUINTES MUNICIPAL;

EI PROVA DE REGULARIDADE PERANTE A FAZENDA FEDERAL;

@ PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA ESTADUAL;

@ PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA MUNICIPAL;

‘E PROVA DE REGULARIDADE RELATIVA A SEGURIDADE 50CIAL E FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS)

& PROVA DE REGULARIDADE COM A JUSTICA DO TRABALHO;

2.5 - DOCUMENTACAQ DE HABILITACAO — QUALIFICACAO TECNICA
Escolher quantas opcbes forem cabiveis
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E] A — ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA — Comprovacdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitagdo.
0 CRITERIOS DE PERTINENCIA E COMPATIBILIDADE (INDICACAO OBRIGATORIA) - ESCOLHER QUANTOS FOREM CABI-
VEIS (INDICAR, PELO MENQS, UM): *
*Em havendo necessidade de indicagdo de critérios distintos entre os itens, apresentar a informacéo de modo discri-
minado.

1) CARACTERISTICAS:
2) PRAZOS:

3) QUANTIDADES — Quantitativo minimo aceitavel:

QUANTITATIVO MiNIMO

ITEM (limitado a 50% do licitado)

D B) REGISTRO OU INSCRICAO EM ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE
0 NOME DO DOCUMENTO*:

o ORGAO/ENTIDADE RESPONSAVEL PELO REGISTRO:
o ITEM/LOTE LICITADO CORRESPONDENTE:

o NORMA APLICAVEL:

o OUTRAS REGRAS (SE HOUVER):

* Em sendo multiplos documentos, prestar informagées individualizadas por documento (replicar padréo indicado nesta op-

¢do B).

|| ) PROVA DE ATENDIMENTO DE REQUISITOS PREVISTOS EM LEI ESPECIAL (A ENGLOBAR CERTIDAO OU ALVARA DE OR-
GAO ESPECIFICO)
0 NOME DO DOCUMENTO*:

o ORGAO/ENTIDADE EMISSOR(A):

o ITEM/LOTE LICITADO CORRESPONDENTE:
o COMPROVACAO EXIGIDA (SE FOR O CASO):
o NORMA APLICAVEL:

o OUTRAS REGRAS (SE HOUVER):

e

Em sendo multiplos documentos, prestar informagdes individualizadas por documento (replicar padrédo indicado nesta

opcdo C).

| | D) DECLARAGCAO DE CIENCIA DOS REQUISITOS TECNICOS
Devera ser apresentada declaragdo de ciéncia dos requisitos técnicos para o cumprimento das obrigacdes objeto da licita-
¢ao.
Ficara franqueada as licitantes a faculdade de visitar/vistoriar o local onde sera entregue/executado o objeto, nos seguin-
tes termaos:
O Local da vistoria/visita:
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O Unidade responsavel por acompanhar:

Telefone e e-mail para contato e/ou agendamento:

0 Data-limite para realizacio: dias uteis a data de abertura da sessdo publica

0 Justificativa da exigéncia:

[ ] E) OUTRO(S). Especificar:

Observacdo (1): Em sendo multiplos documentos, prestar informagdes individualizadas por documento Observacédo (2):

Sempre que possivel, replicar padréo indicado na Opcéo B.

2.6 DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
Escolher quantas opgées forem cabiveis

A) CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA

|| B) BALANCO PATRIMONIAL E DEMONSTRACOES CONTABEIS DO ULTIMO EXERCICIO SOCIAL, COM INDICACAO DE
iNDICES
0 iNDICES CONTABEIS APLICAVEIS — ESCOLHER QUANTOS CABIVEIS:

|:| 1. Liquidez Corrente (ILC), (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivel Circular + Exigivel a Longo
Prazo) que devera ser igual ou maior que 01 (um).

[:] 2. Liquidez Geral (LG), (Ativo Circulante dividido pelo Passivo Circulante), que deverd ser igual ou maior que 01
{um).

[:] 3. Grau de Endividamento (GE), (Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante) /Ativo Total, que ser menor ou
igual a 0,55 (cinquenta e cinco décimos).

|_]4. outros. Indicar:

D C) DEMONSTRACAO DE PATRIMONIO LIQUIDO OU CAPITAL SOCIAL, igual ou superior a % do valor da licitacdo
(limite legal: 10%);

0 Justificar opcdo “C” (Em caso positivo):

2.7 INSTRUMENTO DE FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
Selecionar entre A até D
(marcar com X)

O A CONTRATACAO DEVERA SER FORMALIZADA SOMENTE COM A EMISSAQ DE EMPENHO

@ DEVERA HAVER CELEBRAGCAO DE CONTRATO
O DEVEA HAVER CELEBRACAQ DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP)

O DEVERA HAVER CELEBRAGAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECO (ARP) E DE CONTRATO?
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 PRAZO DE ENTREGA

0 PRAZO: dias corridos.

3.2 REGRAS PARA ENTREGA
Caso haja a definigdo de regras distintos entre os itens, individualizar a informacéo.

ENDERECO:

DIAS:

HORARIOS:

TELEFONE E E-MAIL PARA CONTATO: e

OO0 O o o O

REGRAS (SE HOUVER):

3.3 REGRAS DE GARANTIA
Selecionarentre Ae D

@ A) NAO SE APLICA
O B) GARANTIA LEGAL PARA TODOS OS ITENS, CONFORME O CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR

O C) GARANTIA CONTRATADA (SERVICO ACESSORIO) PARA TODOS OS ITENS
0 JUSTIFICAR NECESSIDADE DE CONTRATAGAO DE GARANTIA:

O D) HIBRIDO (PARTE DOS ITENS SOMENTE COM GARANTIA LEGAL E PARTE DOS ITENS COM GARANTIA CONTRATADA)

[l INDICACAO DO(S) ITEM(NS) —
o GARANTIA LEGAL:

o GARANTIA CONTRATADA:

3..1 REGRAS DA GARANTIA CONTRATADA (Somente para opgdes D): *

* Caso haja a defini¢do de regras distintas entre os itens, individualizar a informacéo.

0 DURACAO- MESES
o Justificar prazo de duragéo definido:

0 PRAZO MAXIMO PARA RESOLUCAO DO CHAMADO, contado a partir da abertura do chamado:
HORAS CORRIDAS

0 NECESSIDADE DE ASSISTENCIA TECNICA — ESCOLHER UMA OPCAO:
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O sim O NAO, a garantia contratada enseja a troca imediata do bem.

0 FORMA DE EXECUCAO DA ASSISTENCIA TECNICA (Se resposta positiva acima) - ESCOLHER UMA OPCAO:
D A) Assisténcia sediada em Espirito Santo do Pinhal — SP

‘:] C) Assisténcia sediada em local a critério do fornecedor
|:| D) On site, isto é assisténcia prestada diretamente na sede (EXCECAQ). Regras:
o Os chamados para Assisténcia Técnica deverdo ser atendidos no prazo maximo de ( ) horas,
contadas da notificagdo.;
o O Fornecedor ou Fabricante (conforme regra de “Executor” acima indicada) arcard com todas as despesas
decorrentes da reparagdo e/ou substituicdo de bens, a incluir o deslocamento de seus técnicos aos locais

em que aqueles estiverem, bem como pelo transporte para sua oficina, se necessario;

o Justificativa para a garantia on site:

0 DETALHAMENTO DAS DEMAIS REGRAS DE EXECUCAO DA GARANTIA (Se houver):

3.7 POSSIBILIDADE OU NAO DE SUBCONTRATACAO
Selecionar Aou B

@ A) VEDADA A SUBCONTRATAGAQ

O B) ADMITIDA A SUBCONTRATAGCAO PARCIAL DE SERVIGOS ACESSORIOS

O Indicar parcela(s) subcontratavel( eis)*:

O Indicar regras/condi¢cdes para subcontratagio:

¥ r

1l k r Yo T o e N PN R -Arince neln frbric o o/ni nAr feree s {tric ramn faar = |
Engloba a execugdo de servigos acessorios pelo fabricante e/ou por terceiros (tais como garantia)

m

3.10 REGRAS PARA PAGAMENTO

3.10.1 O pagamento sera processado mediante apresentacdo, pela contratada, de nota fiscal e certiddes cabiveis —
documentacéo esta que deverd estar devidamente acompanhada do ATESTADO e se concluird no prazo de 08 (oito) dias
lteis a contar da data de apresentagdo da documentag3o, desde que nio haja pendéncia a ser regularizada;

3.10.2 Verificando-se qualquer pendéncia impeditiva do pagamento, serd considerada como data de apresentacdo da
documentagdo aquela na qual foi realizada a respectiva regularizacio;

3.10.3 As notas fiscais deverao discriminar os tributos, com respectivos valores, aliquotas e bases de calculo, que tenham
como fato gerador o objeto contratado, bem como o nlimero do empenho e do processo administrativo;

3.10.4 O Municipio de Espirito Santo do Pinhal realizard a retengdo de impostos ou outras obrigacdes de natureza
tributdria, na hipdtese de figurar como substituto tributario, de acordo com a legislacdo vigente;
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3.10.5 Os pagamentos serdo efetuados através de ordem bancdria, para crédito em conta-corrente e agéncia indicadas
pela empresa contratada, preferencialmente em banco de movimentacao oficial de recursos.

3.11 CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO (PARA FINS DE FATURAMENTO)

3.11.1 DEMAIS REGRAMENTOS:

3.11.4.1 O recebimento dos bens ocorrera pelo(s) servidor(es) responsavel(eis) pela fiscalizacdo e recebimento definitivo
do objeto contratado, mediante conferéncia dos produtos, confrontando com as especificacdes contidas no Edital e na
proposta de pregos, bem com as quantidades determinadas na Autorizacio de Fornecimento de Materiais.

3.11.4.2 O recebimento dado nas faturas (ou documento afim) apresentada por transportadora a servico do fornecedor
ndo serd considerado para fins de recebimento provisério/definitivo;

3.11.4.3 O recebimento definitivo do objeto deste contrato sé serd concretizado depois de adotados todos os
procedimentos para conferéncia do material/servigo.

3.11.4.4 O aceite ou aprovagdo do objeto ndo exclui a responsabilidade do fornecedor por vicios, defeitos ou disparidades
com as especificagbes estabelecidas neste Contrato e no processo de contratacdo que o originou, verificadas
posteriormente, garantindo-se ao Municipio de Espirito Santo do Pinhal, inclusive, as faculdades previstas na Lei Federal n.2
8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

3.13 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

3.13.1 OBRIGACOES GERAIS

3.13.1.1 Executar o objeto contratual de acordo com os prazos e as especificacdes técnicas constantes no instrumento con-
vocatdrio e seus anexos, no local determinado, nos dias e nos turnos e hordrios de expediente, ndo podendo se eximir da
obrigacdo, ainda que parcialmente, sob a alegagdo de falhas, defeitos ou falta de pessoal, materiais e/ou pegas;

3.13.1.2 Adotar as providéncias legais e/ou contratuais cabiveis, nas ocorréncias de danos no decurso do uso normal do
produto durante o prazo de garantia e por defeitos de fabricacdo;

3.13.1.3 Promover, as suas expensas e sob sua responsabilidade, a adequada embalagem, transporte e entrega do(s)
bem(ns);

3.13.1.4 Prestar diretamente o objeto contratado, ndo o transferindo a outrem, no todo ou em parte, ressalvando-se ape-
nas os casos de cisdo, fusdo ou incorporagdo da empresa contratada, desde que ndo impecam os compromissos assumidos
para com o Municipio de Espirito Santo do Pinhal, observando-se, ainda, eventuais restricdes a subcontratacio definidas
neste instrumento;

3.13.1.5 Manter durante toda a execugdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as con-
dicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no procedimento de contratacio;

3.13.1.6 Providenciar e manter atualizadas todas as licengas e alvaras junto as reparticdes competentes que, porventura,
sejam necessarios a execu¢do da contratacdo;
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3.13.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das exigéncias previstas na legisla¢cdo profissional especifica e pelos encar-
gos fiscais e comerciais resultantes da execucéo da contratacdo;

3.13.1.7.1 A eventual retencao de tributos pelo Municipio de Espirito Santo do Pinhal n3o implicara a responsabilizagio
deste, em hipétese alguma, por quaisquer penalidades ou gravames futuros, decorrentes de inadimplemento(s) de tributos
pela empresa contratada;

3.13.1.8 Emitir notas fiscais/faturas de acordo com a legislagdo e com este documento, contendo descricio dos bens e ser-
vigos (quando couber), indicagdo de quantidades, pre¢os unitarios e valor total;

3.13.1.9 Arcar, quando da execucdo do objeto contratado, com todo e qualquer dano ou prejuizo, independentemente da
natureza, causado ao Municipio de Espirito Santo do Pinhal e/ou a terceiros, ainda que por sua culpa, em consequéncia de
erros, impericia propria ou de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem como ressarcir ao Municipio de Espiri-
to Santo do Pinhal todos os custos decorrentes de indevida paralisagéo ou interrupc¢do dos servicos contratados;

3.13.1.10 Ndo introduzir, seja a que titulo for, nenhuma modificagdo na especificacio do objeto contratado ou das eventu-
ais normas técnicas a serem seguidas, sem o consentimento prévio, e por escrito, do Municipio de Espirito Santo do Pinhal.

3.13.1.11 Atender, nos prazos consignados neste instrumento e/ou pelo Municipio de Espirito Santo do Pinhal as recusas
ou determinagbes de desfazimento/refazimento fornecimentos e/ou servigos acessérios que ndo estejam sendo ou nio te-
nham sido executados de acordo com as Normas Técnicas e/ou em conformidade com as condicées do Edital (e anexos)
constante no processo licitatério que o originou, providenciando sua imediata corre¢do ou realizacdo, sem énus para o Mu-
nicipio de Espirito Santo do Pinhal.

3.13.1.12 Permitir e oferecer condigBes para a mais ampla e completa fiscalizagdo durante a vigéncia da contratagdo, forne-
cendo informacdes, propiciando o acesso a documentagdo pertinente e & execugdo contratual, e atendendo as observa-

¢Bes e exigéncias apresentadas pela fiscalizacéo;

3.13.1.13 Comunicar formalmente ao Municipio de Espirito Santo do Pinhal qualquer anormalidade que interfira no bom
andamento da execucdo da contratagdo;

3.13.1.14 Manter sob sua exclusiva responsabilidade toda a supervisdo e direcio da eventual mio de obra necessaria
execugdo completa e eficiente da contratagdo;

3.13.1.15 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio de Espirito Santo do Pinhal.

3.14 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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3.16.1 OBRIGAGOES GERAIS

3.16.1.1 Fornecer, no prazo de até 10 (dez) dias a contar do inicio da vigéncia da contratagio, as informacdes necessarias
para que a empresa contratada possa executar plenamente o objeto contratado;

3.16.1.2 Realizar os pagamentos devidos pela execugdo do contrato, nos termos e condic&es previstos neste documento;

3.16.1.3 Permitir o eventual acesso dos empregados autorizados da empresa contratada as instalacdes fisicas da Prefeitura
Municipal, nos locais e na forma que se facam necessarios para a execu¢do contratual;

3.16.1.4 Acompanbhar e fiscalizar o fiel cumprimento dos prazos e das condigbes da contratagiio, notificando a empresa
contratada, por escrito, sobre imperfeiges, falhas ou irregularidades constatadas na execuciio do objeto, para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias;

3.16.1.5 Fornecer a empresa contratada, mediante solicitacdo, atestado de capacidade técnica, quando o fornecimento do
objeto atender satisfatoriamente os prazos de entrega, qualidade e demais condic&es previstas em edital e seus anexos.

3.15 INDICACAO SOBRE A NECESSIDADE DE GARANTIA CONTRATUAL, COM PERCENTUAL
Selecionar A, Bou C

O A) NAO SE APLICA (CONTRATAGOES SEM FORMALIZACAO DE CONTRATO)
O NAO SERA EXIGIDA GARANTIA CONTRATUAL

@ SERA EXIGIDA GARANTIA CONTRATUAL

3.18 — FISCAL DO CONTRATO

3.19 — GESTOR DO CONTRATO

4.0 - CONCLUSAO

DIANTE DE TODA AS INFORMACOES APRESENTADAS, A CONTRATACAO MOSTRA-SE TECNICAMENTE
VIAVEL E FUNDAMENTADAMENTE NECESSARIA.

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO:
MATRICULA:
SETOR:

DATA

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

5.0 — DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
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5.1 HA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA PARA CONTRATACAO DIANTE DA ESTIMATIVA DE PRECO?
() A) SIM, A DIVISAO DE COMPRAS PARA PROSSEGUIMENTO.
FICHA
APLICACAO

FONTE

() B) NAO, RETORNE AO DEPARTAMENTO/SECRETARIA DEMANDANTE PARA ADEQUAR A SOLICITACAO AOS RECURSOS
DISPONIVEIS.

DATA: _ / /

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

6.0 — DISPONIBILIDADE DO SALDO DO CNAE NOS LIMITES DOS INCISOS | E Il DO ART. 75 DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

6.1 HA DISPONIBILIDADE DE SALDO DO CNAE ?

( ) A) SIM, HA SALDO SUFICIENTE POSSIBILITANDO A CONTRATACAO.
( ) B) NAO, NAO HA SALDO SUFICIENTE PARA A CONTRATACAO.
() C) PARA ESTE TIPO DE DESPESA NAO HA CONTROLE DE SALDO.

DATA: / /

ASSINATURA DO CONTROLE INTERNO

7.0 ~AUTORIZAGCAO DA DESPESAS

7.1 A DESPESA SERA AUTORIZADA?
( ) A) SIM, AUTORIZO A DESPESA e encaminho a Divisdo de Compras para a Contratacdo.

( )B) NAO, NAO AUTORIZO A DESPESA. E encaminho

DATA: / /

ORDENADOR DE DESPESAS




