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Municipio de Espirito Santo do Pinhal
Legislacao

MUNICEPIO DE ESPIRITO SANTO DO PINHAL

- - - Estado de Sdo Paulo - - -

Centro Administrativo "Marilza Oliveira Gomes Pereira™

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

uso obrigatdrio para contratacdo direta e quando n3o aplicavel o ETP

Departamento/Secretaria demandante:

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1 DESCRICAO DO OBJETO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM ADQUIRIDAS

cODIGO ESTIMATIVA
ITEM DESCRIGAO CATMAT | UNIDADE QUANT. MEDIA D E

OU BEC PRECO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

1.2 — ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO (Este campo é obrigatério)

1.3 — ENQUADRAMENTO DO OBJETO
Selecionar A, Bou C

® A) BENS COMUNS
QO B) SERVICOS

O C) OBRAS E ENGENHARIA

1.4 — JUSTIFICATIVA E RESULTADOS PRETENDIDOS
NECESSIDADE E BENEFICIOS ADVINDOS DA CONTRATAGAO

1.5 — ESTIMATIVA DO VALOR TOTAL DA CONTRATACAO (Este campo é obrigatério)
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2. INFORMAGOES DA CONTRATACAO

2.1 SERAO EXIGIDAS NORMAS/CERTIFICACOES DE PRODUTO?
Selecionar uma opg¢éo

Osim O NAO

2.51 INDICACAO DE ITENS E NORMA(S) E/OU CERTIFICAGAO(OES) CORRESPONDENTE(S) — Em caso positivo:

2.52 JUSTIFICATIVA:

2.2 - DOCUMENTACAO A SER SOLICITADA EM CONJUNTO COM A PROPOSTA

O NAO HA DOCUMENTAGAO A SER SOLICITADA

DOCUMENTOS TECNICO EMITIDO PELO(S) FABRICANTE(S . .
o ) © do(s) item(ns) ofertado(s), que comprove o atendimento

deste(s) as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia. Serdo admitidos documentos de dominio publico emi-
tidos pelo fabricante, tais como catdlogos técnicos, folders, manuais, fichas de especificagdo técnica, link para acesso a sitio
oficial (o qual contenha as informag&es técnicas) e paginas da internet impressas.

> Itens contratados abrangidos pela exigéncia de documento técnico - ESCOLHER UMA OPGAO:
O TODOS OS ITENS
O PARTE DOS ITENS. ESPECIFICAR QUAIS ITENS:

> Comprovagao a ser realizada com a documentagido — ESCOLHER UMA OPCAO:
O SOMENTE ESPECIFICACOES TECNICAS DOS BENS

O ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS BENS E REGRAS DA GARANTIA CONTRATADAS

O ESPECIFICACOES TECNICAS DOS BENS E ALGUMA(S) REGRAS DE CONTRATACAO
O OUTROS. ESPECIFICAR O DOCUMENTO, O REQUISITO TECNICO A SER COMPROVADO E A JUSTIFICATIVA TECNICA DA NECESSIDADE:

Clique ou toque aqui para inserir o texto

* Observacdo: Em sendo mdultiplos documentos, prestar informagdes individualizadas por documento (replicar padréo
indicado nesta opgdo C).

2.3 SOLICITACAO DE AMOSTRA(S)
Selecionar uma opgéo

Osim O NAO
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2.7.1 JUSTIFICATIVA E REGRAMENTOS — Em caso positivo:
» Justificativa:

e Amostra a ser apresentada (por item): (Quais itens)

e Prazo para apresentagdo da amostra pela licitante: dias.
e Endereco para envio da(s) amostra(s):

e Prazo para avaliagdo técnica da(s) amostra(s): dias

e Responsavel pela avaliagdo da amostra:

e Critérios de avaliagdo e aceitagdo técnica da amostra (elencar):

ITEM/LOTE PONTOS A SEREM AVALIADOS METODOLOGIA DE AVALIACAO

e Possibilidade de corregdo da amostra rejeitada — ESCOLHER UMA OPCAO:
Osim

O NAO

2.4 - DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGCAO — REGULARIDADE JURIDICA, FISCAL E TRABALHISTA

% HABILITAGCAO JURIDICA — Apresentacdo do documento que comprove a situacdo juridica regular: Registro Comercial,
Ato Constitutivo, Inscrigdo do Ato Constitutivo...

% PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA NO MINISTERIO DA FAZENDA (CNPJ);

% PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO DE CONTRIBUINTES ESTADUAL; (EM CASO DE MATERIAIS)

% PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO DE CONTRIBUINTES MUNICIPAL;

% PROVA DE REGULARIDADE PERANTE A FAZENDA FEDERAL;

X PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA ESTADUAL;

% PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA MUNICIPAL;

% PROVA DE REGULARIDADE RELATIVA A SEGURIDADE SOCIAL E FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS)

X PROVA DE REGULARIDADE COM A JUSTICA DO TRABALHO;

2.5 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO — QUALIFICACAO TECNICA
Escolher quantas opg¢des forem cabiveis
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|:| A — ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA — Comprovagcio de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e

>

compativel com o objeto da licitagdo.
CRITERIOS DE PERTINENCIA E COMPATIBILIDADE (INDICACAO OBRIGATéRIAI - ESCOLHER QUANTOS FOREM CABI-
VEIS (INDICAR, PELO MENOQOS, UM): *
*Em havendo necessidade de indicagéo de critérios distintos entre os itens, apresentar a informagdo de modo discri-
minado.

1) CARACTERISTICAS:
2) PRAZOS:

3) QUANTIDADES — Quantitativo minimo aceitavel:

QUANTITATIVO MiNIMO

ITEM (limitado a 50% do licitado)

D B) REGISTRO OU INSCRICAO EM ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE
» NOME DO DOCUMENTO *:

* Em sendo multiplos documentos, prestar informagdes individualizadas por documento (replicar padrdo indicado nesta op-
¢do B).

o ORGAO/ENTIDADE RESPONSAVEL PELO REGISTRO:
o ITEM/LOTE LICITADO CORRESPONDENTE:

o NORMA APLICAVEL:

o OUTRAS REGRAS (SE HOUVER):

[_]c) PROVA DE ATENDIMENTO DE REQUISITOS PREVISTOS EM LEI ESPECIAL (A ENGLOBAR CERTIDAO OU ALVARA DE OR-
GAO ESPECIFICO)
> NOME DO DOCUMENTO*:

* Em sendo mdultiplos documentos, prestar informagdes individualizadas por documento (replicar padrédo indicado nesta
opgdo C).

o ORGAO/ENTIDADE EMISSOR(A):

o ITEM/LOTE LICITADO CORRESPONDENTE:
o COMPROVAGAO EXIGIDA (SE FOR O CASO):
o NORMA APLICAVEL:

o  OUTRAS REGRAS (SE HOUVER):

[ | D) DECLARAGAO DE CIENCIA DOS REQUISITOS TECNICOS
Devera ser apresentada declaragdo de ciéncia dos requisitos técnicos para o cumprimento das obrigacGes objeto da licita-

¢do.

Ficara franqueada as licitantes a faculdade de visitar/vistoriar o local onde sera entregue/executado o objeto, nos seguin-
tes termos:

Local da vistoria/visita:
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e Unidade responsavel por acompanhar:

e Telefone e e-mail para contato e/ou agendamento:

» Data-limite para realizagdo: dias Uteis a data de abertura da sessdo publica

» Justificativa da exigéncia:

[ ]E) OUTRO(S). Especificar:

Observacgdo (1): Em sendo mdultiplos documentos, prestar informagdes individualizadas por documento Observagédo (2):
Sempre que possivel, replicar padrdo indicado na Opg¢do B.

2.6 DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
Escolher quantas opg¢des forem cabiveis

[X] A) CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA

[ | B) BALANCO PATRIMONIAL E DEMONSTRACOES CONTABEIS DO ULTIMO EXERCICIO SOCIAL, COM INDICACAO DE
iNDICES
o iNDICES CONTABEIS APLICAVEIS — ESCOLHER QUANTOS CABIVEIS:

|:| 1. Liquidez Corrente (ILC), (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivel Circular + Exigivel a Longo
Prazo) que devera ser igual ou maior que 01 (um).

|:| 2. Liquidez Geral (LG), (Ativo Circulante dividido pelo Passivo Circulante), que devera ser igual ou maior que 01
(um).

|:| 3. Grau de Endividamento (GE), (Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante) /Ativo Total, que ser menor ou
igual a 0,55 (cinquenta e cinco décimos).

|:| 4. Outros. Indicar:

|:| C) DEMONSTRAGAO DE PATRIMONIO LIQUIDO OU CAPITAL SOCIAL, igual ou superior a % do valor da licitagdo
(limite legal: 10%);

> Justificar opg¢do “C” (Em caso positivo):

2.7 INSTRUMENTO DE FORMALIZACI\O DA CONTRATACIRO
Selecionar entre A até D
(marcar com X)

O A CONTRATACAO DEVERA SER FORMALIZADA SOMENTE COM A EMISSAO DE EMPENHO

O DEVERA HAVER CELEBRAGAO DE CONTRATO
O DEVEA HAVER CELEBRAGAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP)

O DEVERA HAVER CELEBRAGAO DE ATA DE REGISTRO DE PREGO (ARP) E DE CONTRATO?
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 PRAZO DE ENTREGA

> PRAZO: dias corridos.

3.2 REGRAS PARA ENTREGA
Caso haja a definigdo de regras distintos entre os itens, individualizar a informagéo.

ENDEREGO:

DIAS:

HORARIOS:

TELEFONE E E-MAIL PARA CONTATO: e

vV V V V V

REGRAS (SE HOUVER):

3.3 REGRAS DE GARANTIA
Selecionar entre A e D

QO A) NAO SE APLICA
QO B) GARANTIA LEGAL PARA TODOS OS ITENS, CONFORME O CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR

O ) GARANTIA CONTRATADA (SERVIGO ACESSORIO) PARA TODOS OS ITENS
> JUSTIFICAR NECESSIDADE DE CONTRATAGAO DE GARANTIA:

O D) HIBRIDO (PARTE DOS ITENS SOMENTE COM GARANTIA LEGAL E PARTE DOS ITENS COM GARANTIA CONTRATADA)
> INDICACAO DO(S) ITEM(NS) —
o GARANTIA LEGAL:

o  GARANTIA CONTRATADA:

3..1 REGRAS DA GARANTIA CONTRATADA (Somente para op¢des D): *
* Caso haja a defini¢do de regras distintas entre os itens, individualizar a informagdo.

> DURAGAO - MESES
o Justificar prazo de duragdo definido:

> PRAZO MAXIMO PARA RESOLUGCAO DO CHAMADO, contado a partir da abertura do chamado:
HORAS CORRIDAS

>  NECESSIDADE DE ASSISTENCIA TECNICA — ESCOLHER UMA OPCAO:
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O sim QO NAO, a garantia contratada enseja a troca imediata do bem.

> FORMA DE EXECUCAO DA ASSISTENCIA TECNICA (Se resposta positiva acima) - ESCOLHER UMA OPCAOQ:
[ ]A) Assisténcia sediada em Espirito Santo do Pinhal — SP

|:| C) Assisténcia sediada em local a critério do fornecedor
|:| D) On site, isto é assisténcia prestada diretamente na sede (EXCEGAO). Regras:
o Os chamados para Assisténcia Técnica deverdo ser atendidos no prazo maximo de ( ) horas,
contadas da notificagdo.;
o O Fornecedor ou Fabricante (conforme regra de “Executor” acima indicada) arcara com todas as despesas
decorrentes da repara¢do e/ou substituicdo de bens, a incluir o deslocamento de seus técnicos aos locais

em que aqueles estiverem, bem como pelo transporte para sua oficina, se necessario;

o Justificativa para a garantia on site:

> DETALHAMENTO DAS DEMAIS REGRAS DE EXECUGAO DA GARANTIA (Se houver):

3.7 POSSIBILIDADE OU NAO DE SUBCONTRATACAO
Selecionar A ou B

O A) VEDADA A SUBCONTRATACAO

O B) ADMITIDA A SUBCONTRATACAO PARCIAL DE SERVICOS ACESSORIOS

e Indicar parcela(s) subcontratavel( eis)*:

e Indicar regras/condi¢des para subcontratagdo:

* Engloba a execugdo de servigos acessdrios pelo fabricante e/ou por terceiros (tais como garantia)

3.10 REGRAS PARA PAGAMENTO

3.10.1 O pagamento sera processado mediante apresentagdo, pela contratada, de nota fiscal e certidGes cabiveis —
documentagdo esta que devera estar devidamente acompanhada do ATESTADO e se concluird no prazo de 08 (oito) dias
Uteis a contar da data de apresentagdo da documentagdo, desde que ndo haja pendéncia a ser regularizada;

3.10.2 Verificando-se qualquer pendéncia impeditiva do pagamento, sera considerada como data de apresentagdo da
documentagdo aquela na qual foi realizada a respectiva regularizagdo;

3.10.3 As notas fiscais deverdo discriminar os tributos, com respectivos valores, aliquotas e bases de calculo, que tenham
como fato gerador o objeto contratado, bem como o nimero do empenho e do processo administrativo;

3.10.4 O Municipio de Espirito Santo do Pinhal realizard a retengdo de impostos ou outras obrigacbes de natureza
tributdria, na hipétese de figurar como substituto tributario, de acordo com a legislagdo vigente;
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3.10.5 Os pagamentos serdo efetuados através de ordem bancaria, para crédito em conta-corrente e agéncia indicadas
pela empresa contratada, preferencialmente em banco de movimentagao oficial de recursos.

3.11 CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO (PARA FINS DE FATURAMENTO)

3.11.1 DEMAIS REGRAMENTOS:

3.11.4.1 O recebimento dos bens ocorrerd pelo(s) servidor(es) responsavel(eis) pela fiscalizagdo e recebimento definitivo
do objeto contratado, mediante conferéncia dos produtos, confrontando com as especificagdes contidas no Edital e na
proposta de pregos, bem com as quantidades determinadas na Autorizacdo de Fornecimento de Materiais.

3.11.4.2 O recebimento dado nas faturas (ou documento afim) apresentada por transportadora a servigo do fornecedor
n3o sera considerado para fins de recebimento provisério/definitivo;

3.11.4.3 O recebimento definitivo do objeto deste contrato sé sera concretizado depois de adotados todos os
procedimentos para conferéncia do material/servigo.

3.11.4.4 O aceite ou aprovagdo do objeto ndo exclui a responsabilidade do fornecedor por vicios, defeitos ou disparidades
com as especificagdes estabelecidas neste Contrato e no processo de contratagdo que o originou, verificadas
posteriormente, garantindo-se ao Municipio de Espirito Santo do Pinhal, inclusive, as faculdades previstas na Lei Federal n.2
8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

3.13 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

3.13.1 OBRIGACOES GERAIS

3.13.1.1 Executar o objeto contratual de acordo com os prazos e as especificagdes técnicas constantes no instrumento con-
vocatério e seus anexos, no local determinado, nos dias e nos turnos e horarios de expediente, ndo podendo se eximir da
obrigagdo, ainda que parcialmente, sob a alegac¢do de falhas, defeitos ou falta de pessoal, materiais e/ou pegas;

3.13.1.2 Adotar as providéncias legais e/ou contratuais cabiveis, nas ocorréncias de danos no decurso do uso normal do
produto durante o prazo de garantia e por defeitos de fabricagdo;

3.13.1.3 Promover, as suas expensas e sob sua responsabilidade, a adequada embalagem, transporte e entrega do(s)
bem(ns);

3.13.1.4 Prestar diretamente o objeto contratado, ndo o transferindo a outrem, no todo ou em parte, ressalvando-se ape-
nas os casos de cisdo, fusdo ou incorporagdo da empresa contratada, desde que ndo impegam os compromissos assumidos
para com o Municipio de Espirito Santo do Pinhal, observando-se, ainda, eventuais restricdes a subcontratagdo definidas
neste instrumento;

3.13.1.5 Manter durante toda a execugdo da contratagdo, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as con-
digOes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no procedimento de contratagdo;

3.13.1.6 Providenciar e manter atualizadas todas as licengas e alvards junto as reparticdes competentes que, porventura,
sejam necessdrios a execugdo da contratagao;
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3.13.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das exigéncias previstas na legislagdo profissional especifica e pelos encar-
gos fiscais e comerciais resultantes da execugdo da contratagdo;

3.13.1.7.1 A eventual retengdo de tributos pelo Municipio de Espirito Santo do Pinhal ndo implicard a responsabilizagdo
deste, em hipdtese alguma, por quaisquer penalidades ou gravames futuros, decorrentes de inadimplemento(s) de tributos
pela empresa contratada;

3.13.1.8 Emitir notas fiscais/faturas de acordo com a legislacdo e com este documento, contendo descri¢cdo dos bens e ser-
vigos (quando couber), indicagdo de quantidades, pregos unitarios e valor total;

3.13.1.9 Arcar, quando da execugdo do objeto contratado, com todo e qualquer dano ou prejuizo, independentemente da
natureza, causado ao Municipio de Espirito Santo do Pinhal e/ou a terceiros, ainda que por sua culpa, em consequéncia de
erros, impericia prépria ou de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem como ressarcir ao Municipio de Espiri -
to Santo do Pinhal todos os custos decorrentes de indevida paralisagdo ou interrupgdo dos servigos contratados;

3.13.1.10 N&o introduzir, seja a que titulo for, nenhuma modificagdo na especificacdo do objeto contratado ou das eventu-
ais normas técnicas a serem seguidas, sem o consentimento prévio, e por escrito, do Municipio de Espirito Santo do Pinhal.

3.13.1.11 Atender, nos prazos consignados neste instrumento e/ou pelo Municipio de Espirito Santo do Pinhal as recusas
ou determinacgdes de desfazimento/refazimento fornecimentos e/ou servicos acessorios que ndo estejam sendo ou nio te-
nham sido executados de acordo com as Normas Técnicas e/ou em conformidade com as condi¢des do Edital (e anexos)
constante no processo licitatério que o originou, providenciando sua imediata corregdo ou realizagdo, sem 6nus para o Mu-
nicipio de Espirito Santo do Pinhal.

3.13.1.12 Permitir e oferecer condigGes para a mais ampla e completa fiscalizagdo durante a vigéncia da contratagdo, forne-
cendo informagdes, propiciando o acesso a documentagdo pertinente e a execugdo contratual, e atendendo as observa-
¢Oes e exigéncias apresentadas pela fiscalizacdo;

3.13.1.13 Comunicar formalmente ao Municipio de Espirito Santo do Pinhal qualquer anormalidade que interfira no bom
andamento da execugdo da contratagdo;

3.13.1.14 Manter sob sua exclusiva responsabilidade toda a supervisdo e dire¢do da eventual mdo de obra necessaria a
execugdo completa e eficiente da contratagdo;

3.13.1.15 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio de Espirito Santo do Pinhal.

3.14 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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3.16.1 OBRIGACOES GERAIS

3.16.1.1 Fornecer, no prazo de até 10 (dez) dias a contar do inicio da vigéncia da contratagdo, as informagdes necessarias
para que a empresa contratada possa executar plenamente o objeto contratado;

3.16.1.2 Realizar os pagamentos devidos pela execugdo do contrato, nos termos e condigBes previstos neste documento;

3.16.1.3 Permitir o eventual acesso dos empregados autorizados da empresa contratada as instalagdes fisicas da Prefeitura
Municipal, nos locais e na forma que se fagam necessarios para a execugdo contratual;

3.16.1.4 Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento dos prazos e das condi¢cdes da contratagdo, notificando a empresa
contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas na execugdo do objeto, para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias;

3.16.1.5 Fornecer a empresa contratada, mediante solicitacdo, atestado de capacidade técnica, quando o fornecimento do
objeto atender satisfatoriamente os prazos de entrega, qualidade e demais condi¢es previstas em edital e seus anexos.

3.15 INDICACAO SOBRE A NECESSIDADE DE GARANTIA CONTRATUAL, COM PERCENTUAL
Selecionar A, Bou C

O A) NAO SE APLICA (CONTRATACOES SEM FORMALIZACAO DE CONTRATO)
(O NAO SERA EXIGIDA GARANTIA CONTRATUAL

O SERA EXIGIDA GARANTIA CONTRATUAL

3.18 — FISCAL DO CONTRATO

3.19 — GESTOR DO CONTRATO

4.0 - CONCLUSAO

DIANTE DE TODA AS INFORMAGOES APRESENTADAS, A CONTRATAGAO MOSTRA-SE TECNICAMENTE
VIAVEL E FUNDAMENTADAMENTE NECESSARIA.

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO:
MATRICULA:
SETOR:

DATA

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

5.0 — DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
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5.1 HA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA PARA CONTRATAGCAO DIANTE DA ESTIMATIVA DE PRECO?
() A) SIM, A DIVISAO DE COMPRAS PARA PROSSEGUIMENTO.

FICHA

APLICAGAO

FONTE

() B) NAO, RETORNE AO DEPARTAMENTO/SECRETARIA DEMANDANTE PARA ADEQUAR A SOLICITACAO AOS RECURSOS
DISPONIVEIS.

DATA: / /

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

6.0 — DISPONIBILIDADE DO SALDO DO CNAE NOS LIMITES DOS INCISOS | E Il DO ART. 75 DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

6.1 HA DISPONIBILIDADE DE SALDO DO CNAE ?

( ) A) SIM, HA SALDO SUFICIENTE POSSIBILITANDO A CONTRATACAO.
( ) B) NAO, NAO HA SALDO SUFICIENTE PARA A CONTRATACAO.
( ) C) PARA ESTE TIPO DE DESPESA NAO HA CONTROLE DE SALDO.

DATA: / /

ASSINATURA DO CONTROLE INTERNO

7.0 —AUTORIZAGAO DA DESPESAS

7.1 A DESPESA SERA AUTORIZADA?
( ) A) SIM, AUTORIZO A DESPESA e encaminho a Divisdo de Compras para a Contratagdo.

( ) B) NAO, NAO AUTORIZO A DESPESA. E encaminho

DATA: / /

ORDENADOR DE DESPESAS
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